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	ЗАТВЕРДЖЕНО
Наказ Державної податкової служби України

____________________ № _____


ІНСТРУКЦІЯ

про заходи пожежної безпеки в апараті Державної податкової служби України

зі змінами, внесеними наказом ДПС
від   .06.2024 № 

1. Загальні положення
1.1. Ця Інструкція визначає протипожежний режим на об’єктах ДПС та встановлює основні вимоги до забезпечення пожежної безпеки у службових, складських, допоміжних та інших приміщеннях об’єктів ДПС.
1.2. Об’єктами ДПС є адміністративні будівлі, розташовані
за адресами:

м. Київ, Львівська пл., 6,8;
м. Київ, пров. Киянівський, 2-А;
м. Київ, вул. Світлицького, 28-А.
1.3.
Вимоги цієї Інструкції є обов’язковими для вивчення й виконання усіма працівниками ДПС.

1.4. У цій Інструкції використовуються такі скорочення та визначення:
ДПС – Державна податкова служба України;

ЛЗР – легкозаймиста речовина;
ГР – горюча речовина;

ДБН – Державні будівельні норми;

ПТЕ – Правила технічної експлуатації електроустановок споживачів, затверджені наказом Міністерства палива та енергетики України від 25.07.2006 № 258, зареєстрованим у Міністерстві юстиції України 25.10.2006                     за № 1143/13017 (зі змінами);

ПУЕ – Правила улаштування електроустановок, затверджені наказом Міністерства енергетики та вугільної промисловості України від 21.07.2017 № 476;

Склад категорії А – горючі гази, легкозаймисті рідини з температурою спалаху не більше 28°C;

Склад категорії Б – горючий пил або волокна, легкозаймисті рідини з температурою спалаху більше 28°C;

Склад категорії В – горючі та важкогорючі рідини, тверді горючі та важкогорючі речовини і матеріали;
Відповідальні по кабінетах – посадові особи, відповідальні за стан пожежної безпеки в приміщеннях (кабінетах) об’єктів ДПС;
Відповідальні по департаментах – посадові особи, відповідальні за стан пожежної безпеки в самостійних структурних підрозділах ДПС;
Журнал обліку – Журналу обліку вогнегасників, який передбачено Правилами експлуатації та типовими нормами належності вогнегасників, затвердженими наказом Міністерства внутрішніх справ України від 15.01.2018 № 25, зареєстрованим у Міністерстві юстиції України 23.02.2018                       за № 225/31677;
ОРС ЦЗ – Оперативно-рятувальна служба цивільного захисту Державної служби України з надзвичайних ситуацій.
2. Порядок утримання прилеглої до об’єктів ДПС території
2.1. Прилегла до об’єктів ДПС територія повинна систематично очищуватися від сміття, горючих відходів, тари, опалого листя, які необхідно регулярно вивозити у спеціально відведені місця.
2.2. Дороги, проїзди й проходи до адміністративних будівель, споруд, пожежного інвентарю, обладнання та засобів пожежогасіння мають бути завжди вільними, утримуватися справними, взимку очищуватися від снігу.
2.3. Прилегла до об’єктів ДПС територія повинна мати зовнішнє освітлення, яке забезпечує швидке знаходження протипожежного обладнання, входів до об’єктів апарату ДПС.
2.4. Забороняється стоянка транспорту у наскрізних проїздах будівель, на відстані менше ніж 10 м – від в’їзних воріт на територію об’єктів, менше ніж 5 м – від пожежних гідрантів, забірних пристроїв вододжерел, пожежного обладнання та інвентарю.
2.5. На території об’єктів ДПС забороняється розводити багаття, спалювати відходи, тару, тощо.
3. Визначення спеціальних місць для куріння

3.1. На території об’єктів ДПС куріння дозволяється у спеціально визначених місцях (додаток 1).

3.2. Місця для куріння позначаються знаком та/або написом «Місце для куріння. Куріння шкодить вашому здоров’ю» та обладнуються урнами та/або попільницями з негорючих матеріалів для збирання недопалків.
3.3. Забороняється куріння, у тому числі електронних сигарет різних видів, у приміщеннях (кабінетах), допоміжних приміщеннях та на території об’єктів апарату ДПС, крім спеціально визначених місць.
4. Порядок утримання будівель, приміщень та споруд ДПС
4.1. Усі приміщення (кабінети) та споруди повинні своєчасно очищатися від горючого сміття, відходів і постійно утримуватися в чистоті.
4.2. На об’єктах ДПС забороняється:
застосування бензину, газу та інших ЛЗР та ГР під час прибирання приміщень;

відігрівати замерзлі труби паяльними лампами та іншими засобами із застосуванням відкритого вогню;

розкидати й залишати неприбраними промаслені обтиральні матеріали. Їх необхідно прибирати в металеві ящики, щільно закривати кришками і після закінчення роботи вилучати з приміщення у спеціально відведені за межами будівлі місця, забезпечені негорючими збірниками з кришками, які щільно закриваються.
4.3. Під час організації і проведення масових заходів працівникам, яким доручено проведення таких заходів, перед їх початком необхідно оглянути приміщення і переконатися у їх забезпеченості потрібною кількістю первинних засобів пожежогасіння, справності засобів зв’язку, системи протипожежного захисту, вільного доступу до шляхів евакуації.
Під час проведення масових заходів не дозволяється заповнення приміщень людьми понад установлену норму (з розрахунку не менше як 0,75 м2 на одну особу), зменшення ширини проходів між рядами, установка в проходах додаткових посадкових місць тощо, повне відключення світла, проведення вогневих, фарбувальних та інших пожежо - і вибухонебезпечних робіт, застосування дугових прожекторів, свічок, бенгальських вогнів, відкритого вогню, феєрверків, а також використання вогневих ефектів і куріння.
4.4. У Адміністративних будівлях ДПС, на видних місцях розміщуються плани (схеми) евакуації працівників та майна на випадок пожежі.
4.5. Евакуаційні шляхи і виходи повинні утримуватися вільними, нічим не захаращуватися і у разі виникнення пожежі гарантувати безпеку під час евакуації всіх людей, які перебувають у приміщеннях.
4.6. Двері на шляхах евакуації повинні відчинятися в напрямку виходу з будівель (приміщень), за винятком випадків, які обумовлені ДБН, а саме: ДБН В.1.1-7-2016 «Пожежна безпека об’єктів будівництва», ДБН В.2.2-15-2019 «Житлові будинки. Основні положення». 
За наявності людей у приміщенні двері евакуаційних виходів можуть замикатися лише на внутрішні затвори, які відкриваються зсередини без ключа.
4.7. У приміщенні, яке має один евакуаційний вихід, дозволяється розміщувати не більше як 50 осіб.
4.8. Килими, доріжки та інше покриття підлоги у приміщеннях з масовим перебуванням людей повинні надійно кріпитися до підлоги і бути безпечними щодо токсичності продуктів горіння.
4.9. Сходові прогони, внутрішні відкриті та зовнішні сходи, коридори, проходи та інші шляхи евакуації мають бути забезпечені евакуаційним освітленням. Світильники евакуаційного освітлення повинні вмикатися з настанням сутінків у разі перебування в будівлі людей. 

Шляхи евакуації, що не мають природного освітлення, повинні постійно освітлюватися електричним світлом (у разі наявності людей).
4.10. З метою забезпечення безпечної евакуації не допускається:
улаштовувати на шляхах евакуації пороги, виступи, турнікети, що обертаються (за винятком таких, що під час пожежі розблоковуються та знімаються), та інші пристрої, які перешкоджають вільній евакуації людей; 

захаращувати шляхи евакуації (коридори, проходи, сходові марші і майданчики, вестибюлі, холи, тамбури тощо) меблями, обладнанням, різними матеріалами; 

застосовувати на шляхах евакуації горючі матеріали для облицювання стін і стель, а також сходів та сходових майданчиків; 

у тамбурах виходів зберігати, у тому числі тимчасово, будь-який інвентар та матеріали; 

улаштовувати у загальних коридорах вбудовані шафи, за винятком шаф для інженерних комунікацій; зберігати в шафах (нішах) для інженерних комунікацій горючі матеріали, а також інші сторонні предмети.
4.11. У приміщеннях (кабінетах) об’єктів ДПС на видимих місцях біля виходу з приміщення (кабінету) необхідно вивішувати Основні правила пожежної безпеки в приміщеннях (кабінетах) ДПС (додаток 2), де зазначаються власне ім’я, прізвище та посада відповідального працівника за пожежну безпеку в окремому приміщенні (кабінеті), визначеного відповідальним його керівником (або особою, яка його заміщує).
4.12. Меблі та обладнання у приміщеннях (кабінетах) слід розміщувати так, щоб забезпечувався вільний (завширшки не менше ніж 1 м) прохід до дверей цього приміщення (кабінету).
Документи та інші вогненебезпечні матеріали слід зберігати на відстані не менше ніж 1 м від електроустаткування та електрощитів, не менше ніж 0,5 м від світильників, не менше ніж 0,25 м від приладів опалення та не менше ніж 0,5 м від повітроводів.
Після закінчення роботи паперові та інші вогненебезпечні відходи слід прибирати в спеціально відведені місця.
4.13. Після закінчення роботи відповідальна особа за пожежну безпеку або особа, що останньою покидає приміщення (кабінет), зобов’язана:

оглянути приміщення (кабінет), переконатися у відсутності порушень, що можуть призвести до пожежі;

зачинити вікна, вимкнути освітлення, прилади та обладнання (за винятком електрообладнання, яке за вимогами технології повинно працювати цілодобово), замкнути приміщення (кабінет) на ключ та здати його в установленому порядку коменданту адміністративної будівлі.

5. Утримання електроустановок, електромереж та електрообладнання

5.1. Електроустановки, електромережі та електрообладнання (можливість їх застосування, монтаж, наладка та експлуатація) повинні відповідати вимогам чинних ПТЕ, Правил безпечної експлуатації електроустановок споживачів, затверджених наказом Держнаглядохоронпраці від 09.01.1998 № 4, зареєстрованим у Міністерстві юстиції України 10.02.1998 за № 93/2533, та інших нормативних документів, що діють на території України.
5.2. Улаштування та експлуатація тимчасових електромереж не дозволяється. Винятком можуть бути тимчасові електропроводки, які живлять місця проведення будівельних, тимчасових ремонтно-монтажних та аварійних робіт.
5.3. Відстань між світильниками з лампами розжарювання та предметами (будівельними конструкціями) з горючих матеріалів, за винятком груп Г1 (низької горючості), Г2 (помірної горючості), повинна бути не менше від таких значень: 

	номінальна потужність Р, Вт
	мінімальна відстань, м

	100
	0,5

	300
	0,8

	500
	1,0


Інші види світильників повинні розміщуватися:

від горючих матеріалів та предметів на відстані не менше ніж 0,5 метра;

від будівельних конструкцій, що містять горючі матеріали груп горючості Г3 (середньої горючості), Г4 (підвищеної горючості), – не менше ніж 0,2 метра;

від конструкцій з горючих матеріалів груп горючості Г1, Г2 – не менше ніж 0,1 метра. 

У разі неможливості дотримання встановленої відстані до будівельних конструкцій вони повинні бути захищені негорючими теплоізоляційними матеріалами.
5.4. Електроприлади та апаратура повинні вмикатися в електромережу тільки за допомогою справних штепсельних з’єднань та електророзеток заводського виготовлення. 

5.5. Забороняється застосування електронагрівальних приладів (електрообігрівачів, прасок, чайників) у приміщеннях складів, архівів та інших, в яких зберігаються горючі речовини та матеріали, а також у приміщеннях іншого призначення, в яких можливість використання таких приладів обмежується іншими нормативними документами.
5.6. Для опалення приміщень можуть застосовуватися масляні радіатори із закритими нагрівальними елементами. Такі радіатори повинні мати справний індивідуальний електрозахист і терморегулятор та встановлюватися на підставках з негорючого матеріалу. 

Температура зовнішньої поверхні електроопалювальних приладів
у найбільш нагрітому місці в нормальному режимі роботи не повинна перевищувати 85°C.

Відстань від приладів електроопалення до горючих матеріалів і будівельних конструкцій має становити не менше ніж 0,25 метра.
5.7. Електрошафи, розміщені в коридорах, у вестибюлях, на інших шляхах евакуації, повинні бути замкненими. 

Електрощити, групові електрощитки необхідно оснащувати схемою підключення споживачів з написами і значенням номінального струму апарата захисту (плавкої вставки).
5.8. Не дозволяється: 

відкрите прокладання електропроводів і кабелів транзитом у сходових прогонах; 

експлуатація кабелів і проводів з пошкодженою або такою, що в процесі експлуатації втратила захисні властивості, ізоляцією; 

залишення під напругою кабелів та проводів з неізольованими струмопровідними жилами; 

застосування саморобних подовжувачів, які не відповідають вимогам ПУЕ, що пред’являються до переносних (пересувних) електропроводок; 

застосування для опалення приміщень (кабінетів) нестандартного (саморобного) електронагрівального обладнання або ламп розжарювання; 

користування пошкодженими розетками, відгалужувальними та з’єднувальними коробками, вимикачами та іншими електровиробами, а також лампами, скло яких має сліди затемнення або випинання;

підвішування світильників безпосередньо на струмопровідні проводи, обгортання електроламп і світильників папером, тканиною та іншими горючими матеріалами, експлуатація їх зі знятими ковпаками (розсіювачами); 

використання електроапаратури та приладів в умовах, що не відповідають вказівкам (рекомендаціям) підприємств-виробників; 

застосування в пожежонебезпечних зонах складських приміщень люмінесцентних світильників з відбивачами і розсіювачами, виготовленими
з горючих матеріалів; 

використання в пожежонебезпечних зонах (складських приміщеннях
з наявністю горючих матеріалів та на горищах) світильників з лампами розжарювання без захисного суцільного скла (ковпаків), а також з відбивачами і розсіювачами, виготовленими з горючих матеріалів; 

залишення без нагляду при виході з приміщень (кабінетів) увімкнених
в електромережу нагрівальних приладів, інших електроприладів, робота яких не передбачена технологічним процесом; 

складування горючих матеріалів на відстані 1 м від електроустаткування та під електрощитами; 

використання побутових електронагрівальних приладів (прасок, чайників, кип’ятильників тощо) без негорючих теплоізоляційних підставок та в місцях (приміщеннях), де їх застосування не передбачено технологічним процесом або заборонено.
5.9. В усіх незалежно від призначення приміщеннях (кабінетах), які після закінчення роботи замикаються і не контролюються черговим персоналом, з усіх електроустановок та електроприладів, а також з мереж їх живлення повинна бути відключена напруга (за винятком чергового освітлення, протипожежних та охоронних установок, а також електроустановок, що за вимогами технології працюють цілодобово).
5.10. На кожному об’єкті ДПС повинен бути встановлений порядок вимкнення напруги з електрообладнання, силових та контрольних кабелів на випадок пожежі. При цьому електроживлення систем пожежної автоматики, протипожежного водопостачання та експлуатаційного (аварійного) освітлення має бути не вимкненим.
5.11. Усе електрообладнання (корпуси електричних машин, трансформаторів, апаратів, світильників, розподільчих щитів, щитів управління, металеві корпуси пересувних та переносних електроприймачів тощо) підлягає зануленню або заземленню відповідно до вимог розділів ПУЕ.
5.12. Несправності в електромережах та електроапаратурі, які можуть викликати іскріння, коротке замикання, понаднормовий нагрів горючої ізоляції кабелів і проводів, повинні негайно ліквідовуватися черговим персоналом. Пошкоджену електромережу потрібно відключати до приведення
її в пожежобезпечний стан.
5.13. Замір опору ізоляції електричних мереж та електроустановок має проводитися в терміни, обумовлені ПТЕ, але не рідше одного разу на 2 роки.
5.14. Захист будівель, споруд та зовнішніх установок від прямих попадань блискавки і вторинних її проявів має виконуватися відповідно
до вимог ДСТУ Б В.2.5-38:2008 «Інженерне обладнання будинків і споруд. Улаштування блискавкозахисту будівель і споруд».

Для підтримання пристроїв захисту від блискавок у справному стані необхідно регулярно проводити ревізію цих пристроїв: для будівель і споруд 
I та II категорій із захисту від блискавки – щороку зі складанням акта, в якому зазначаються виявлені дефекти. Усі виявлені у пристроях захисту від блискавок пошкодження та дефекти підлягають негайному усуненню. 

5.15. Працівник, призначений відповідальним за технічну експлуатацію електроустановок та їх протипожежний стан, у тому числі електроустановок слабкого струму, зобов’язаний: 

організовувати і проводити профілактичні огляди та планово-попереджувальні ремонти електрообладнання і електромереж, а також своєчасне усунення порушень, які можуть призвести до пожежі; 

забезпечувати правильність застосування електрообладнання, кабелів, електропроводок залежно від класу пожежо - та вибухонебезпечності зон і умов навколишнього середовища, а також справний стан апаратів захисту від коротких замикань, перевантажень та інших небезпечних режимів робіт; 

організовувати навчання та інструктажі чергового персоналу з питань пожежної безпеки під час експлуатації електроустановок.
5.16. Електропостачання всіх протипожежних пристроїв (пожежних насосів, централізованої системи оповіщення про пожежу, установок охоронно-пожежної сигналізації, пожежогасіння) слід виконувати за першою категорією надійності, крім випадків, обумовлених у нормативних документах.
5.17. Перед початком опалювального сезону теплові мережі, які розташовані у приміщеннях, та інші опалювальні прилади мають бути перевірені й відремонтовані. Несправні опалювальні пристрої не повинні допускатися до експлуатації. За устаткуванням має бути організовано постійний та періодичний контроль (діагностування) його технічного стану.
5.18. Не допускається експлуатація теплових мереж з просоченою легкозаймистими, горючими або вибухонебезпечними речовинами теплоізоляцією.
5.19. У приміщеннях складів категорій А, Б і В за вибухопожежною та пожежною небезпекою, у коморах та в місцях, відведених для складування горючих матеріалів, у приміщеннях для наповнення і зберігання балонів зі стисненими та скрапленими газами опалювальні прилади потрібно обгороджувати екранами з негорючих матеріалів, які встановлюються на відстані не менше ніж 0,1 м від приладів опалення.
5.20. Системи опалення, вентиляції і кондиціонування повітря повинні відповідати вимогам ДБН В.2.5-67:2013 «Опалення, вентиляція та кондиціонування».

5.21. Під час експлуатації вентиляційних систем забороняється:
відключати або знімати вогнезатримувальні пристрої;

випалювати накопичені в повітроводах, зонтах жирові відкладення та інші горючі речовини;

закривати витяжні канали, отвори й решітки;

залишати двері вентиляційних камер відчиненими, зберігати в камерах різні матеріали та устаткування;

складувати впритул (на відстані менше ніж 0,5 м) до повітроводів
і устаткування горючі матеріали або негорючі матеріали в горючій упаковці.

Зовнішні блоки автономних кондиціонерів роздільного типу потужністю по холоду до 12 кВт допускається розташовувати на незасклених лоджіях, відкритих сходових прогонах, у критих переходах.
5.22. Монтаж, підключення, прокладання мереж, улаштування електричного захисту на лініях, які живлять побутові кондиціонери, повинні проводитися відповідно до вимог інструкції виробника.

Лінії живлення до кожного побутового кондиціонера, групи кондиціонерів необхідно забезпечувати автономним пристроєм електричного захисту незалежно від наявності захисту на загальній лінії, яка живить групу кондиціонерів.

Переріз електропроводів, які живлять одинично встановлені побутові кондиціонери, повинен відповідати допустимому струмовому навантаженню, яке визначається паспортом на виріб.
5.23. Під час експлуатації побутових кондиціонерів забороняється:
використовувати як опорні конструкції горючі елементи конструкцій рам замість монтажних кріплень заводського виготовлення або інших металевих конструкцій при встановленні кондиціонера у віконному отворі;

вносити в конструкцію кондиціонерів зміни, не передбачені заводом-виробником;

замінювати наявні триполюсні штепсельні роз’єднувачі на двополюсні;

установлювати кондиціонери у внутрішніх протипожежних перегородках та стінах.

6. Утримання технічних засобів протипожежного захисту

6.1. Протипожежні системи та устаткування приміщень (кабінетів) об’єктів ДПС (пожежна сигналізація, автоматичні установки пожежогасіння, системи оповіщення, протипожежне водопостачання, первинні засоби пожежогасіння інші захисні пристрої) мають бути справними і утримуватися в постійній готовності для застосування.

Несправності, які впливають на їх працездатність, повинні усуватися негайно, інші несправності усуваються в передбачені регламентом терміни, про що необхідно робити записи у відповідних журналах (Технічного обслуговування й ремонту установок пожежної автоматики і сигналізації та Обліку санкціонованих та несанкціонованих спрацювань (відмов, несправностей систем протипожежного захисту).
6.2. Експлуатацію протипожежних систем та устаткування (приведення їх в дію), ведення експлуатаційної документації необхідно здійснювати згідно з вимогами нормативних документів з питань пожежної безпеки, технічної документації заводів виробників та інструкцій з експлуатації.
6.3. Технічне обслуговування, планово-попереджувальні ремонти протипожежних систем та устаткування повинні виконуватися спеціалізованими організаціями, що мають відповідні ліцензії відповідно до планів-графіків, які опрацьовуються на підставі вимог технічної документації заводів-виробників щодо змісту і термінів виконання робіт.
6.4. Пожежні сповіщувачі повинні функціонувати цілодобово і постійно утримуватися в чистоті. 

До них має бути забезпечений вільний доступ. Відстань від складованих матеріалів і обладнання до сповіщувачів повинна бути не менше ніж 0,6 метра. 
6.5. Приміщення (кабінет), з якого здійснюється керування системами оповіщення, пожежної сигналізації, автоматичними установками пожежогасіння, повинно розташовуватися на першому поверсі з цілодобовим перебуванням чергового персоналу і бути забезпечено справними засобами телефонного зв’язку.
6.6. Кожен пожежний кран внутрішнього протипожежного водогону має бути укомплектований пожежним рукавом однакового з ним діаметра та стволом. Елементи з’єднання пожежного крана, рукавів та ручного пожежного ствола мають бути однотипними. 

Пожежний рукав необхідно утримувати сухим, складеним в «гармошку» або подвійну скатку, приєднаним до крана та ствола, і не рідше одного разу на шість місяців розгортати та згортати наново. 

Використання пожежних рукавів для господарських та інших потреб, непов’язаних з пожежогасінням, не допускається.
6.7. Пожежні крани не рідше одного разу на шість місяців підлягають технічному обслуговуванню і перевірці на працездатність шляхом пуску води з реєстрацією результатів перевірки у спеціальному Журналі обліку технічного обслуговування. 

Пожежні крани повинні постійно бути справними і доступними для використання.
6.8. Вогнегасники видаються відповідальним по кабінетах матеріально-відповідальною особою структурного підрозділу, на який покладено функціональні повноваження з питань пожежної безпеки, про що вноситься відповідний запис до Журналу обліку.
Приймання-передавання вогнегасників відповідальним по кабінетах здійснюється за накладною за встановленою формою (додаток 3).
Всі переміщення вогнегасника повинні фіксуватися в Журналі обліку, а у разі звільнення відповідального по кабінету оформлятися на іншу посадову особу, яку буде визначено відповідальною по кабінету, про що також вноситься відповідний запис до Журналу обліку.
У разі, якщо приміщення (кабінет) при звільненні відповідального по кабінету залишається вільним, то йому необхідно до моменту звільнення передати вогнегасник у структурний підрозділ, на який покладено функціональні повноваження з питань пожежної безпеки.
Вогнегасники слід встановлювати у легкодоступних та помітних місцях (коридорах, біля входів або виходів з приміщень тощо), а також
у місцях, де найбільш ймовірна поява осередків пожежі. При цьому необхідно забезпечити їх захист від попадання прямих сонячних променів, безпосередньої дії опалювальних та нагрівальних приладів. 

Відстань між місцями розташування вогнегасників для приміщень (кабінетів) не повинна перевищувати 20 метрів. 

Вогнегасники в місцях установлення не повинні створювати перешкоди під час евакуації. 

Вибір типу, необхідна кількість вогнегасників, експлуатація та їх технічне обслуговування повинні здійснюватися відповідно до чинних Правил експлуатації та типових норм належності вогнегасників, затверджених наказом Міністерства внутрішніх справ України від 15.01.2018 № 25, зареєстрованим у Міністерстві юстиції України 23.02.2018 за № 225/31677.
6.9. Вогнегасники, допущені до введення в експлуатацію, повинні мати:
облікові (інвентарні) номери за прийнятою на об’єкті системою нумерації; 

пломби на пристроях ручного пуску; 

бирки та маркувальні написи на корпусі, червоне сигнальне пофарбування згідно з державними стандартами.
6.10. Використані вогнегасники, а також вогнегасники із зірваними пломбами негайно направляти на технічне обслуговування. 

На перезарядження (технічне обслуговування) з об’єкта дозволяється відправити одночасно не більше ніж 50 відсотків вогнегасників від їх загальної кількості. 

Технічне обслуговування вогнегасників, які встановлені в приміщеннях (кабінетах) об’єктів ДПС, здійснюється у такому порядку:
перед проведенням технічного обслуговування вогнегасників відповідальні по департаментах групують усі вогнегасники по приміщеннях (кабінетах) та інвентарних номерах, організовують доставку вогнегасників на перший поверх чи у підвальне приміщення адміністративної будівлі ДПС за адресою: м. Київ, Львівська пл., 8, до пересувного пункту технічного обслуговування вогнегасників; 
після завершення технічного обслуговування вогнегасників відповідальні по департаментах роблять відповідні відмітки в Журналі обліку у структурному підрозділі, на який покладено функціональні повноваження з питань пожежної безпеки, та доставляють їх на свої місця в приміщення (кабінети) і закріплюють у кронштейнах. 
Вогнегасники, встановлені за межами приміщень (кабінетів) або в неопалюваних приміщеннях (кабінетах) та не призначені для експлуатації за мінусових температур, повинні зніматися на холодний період. У такому разі на пожежних щитах та стендах повинна розміщуватися інформація про місце розташування найближчого вогнегасника.
6.11. Відповідальні по кабінетах здійснюють постійний контроль за наявністю та станом вогнегасників. 

7. Утримання складських, підвальних та інших допоміжних приміщень

7.1. У підвальних приміщеннях не допускається зберігання та застосування ЛЗР та ГР, вибухових речовин, балонів з газами, целулоїду, горючої кіноплівки, карбіду кальцію та інших речовин і матеріалів, що мають підвищену вибухопожежну небезпеку.
7.2. Не дозволяється використовувати горища (у тому числі вентиляційні камери, електрощитові) під виробничі дільниці, для зберігання устаткування, меблів та інших предметів. 

Двері горищ, електрощитових, підвалів повинні утримуватися зачиненими. 

7.3. Під час зберігання у складах (приміщеннях) різних речовин та матеріалів повинні враховуватися їх пожежонебезпечні фізико-хімічні властивості (здатність до окиснення, самонагрівання, займання в разі потрапляння вологи, взаємодії з повітрям тощо), сумісність на вибухопожежонебезпеку щодо зберігання речовин та матеріалів, а також ознаки однорідності речовин, що застосовуються для гасіння пожежі відповідно до Правил пожежної безпеки в Україні, затверджених наказом Міністерства внутрішніх справ України від 30.12.2014 № 1417, зареєстрованим у Міністерстві юстиції України 05.03.2015 за № 252/26697 (зі змінами).

Спільне зберігання в одній секції з каучуком або автомобільною гумою,
а також ЛЗР та ГР будь-яких інших товарів і матеріалів незалежно від однорідності застосовуваних вогнегасних речовин не дозволяється.
7.4. У складських приміщеннях всі операції, пов’язані з розкриттям тари, фасуванням, перевіркою справності та дрібним ремонтом, приготуванням робочих сумішей вогненебезпечних рідин та іншими подібними роботами, повинні здійснюватися в окремих ізольованих приміщеннях.
7.5. У складських приміщеннях з використанням стелажів з горючих матеріалів заввишки не більше ніж 3 м ширина проходів між стінами
і стелажами повинна бути не менше ніж 1 метр. 

У разі застосування безстелажного способу зберігання матеріали повинні укладатися у штабелі. Проти дверних отворів необхідно залишати проходи,
які дорівнюють ширині дверей, але не менше ніж 1 метр. Якщо склад понад 10 м завширшки, посередині його влаштовується поздовжній прохід
не менше ніж 2 м завширшки. Ширина проходів між штабелями має бути
не менше ніж 1 метр.
7.6. Встановлювати глухі ґрати дозволяється тільки в касах, складах, спеціальних приміщеннях режимного характеру. В усіх інших випадках ґрати повинні (за потреби) вільно розкриватися.
7.7. Складські приміщення повинні бути обладнані засобами пожежної сигналізації та оповіщення.
7.8. Вогнезаймисті конструкції складів та полиць стелажів повинні бути оброблені вогнезахисними речовинами (антипіренами).
7.9. Електропроводка повинна бути ізольована, а за можливості і виведена за межі складських приміщень (крім освітлення та пожежної сигналізації).
7.10. У складських приміщеннях не дозволяється:

зберігати матеріальні цінності навалом, впритул до труб та приладів опалення;

захаращувати матеріальними цінностями евакуаційні виходи та доступ до засобів пожежогасіння;

експлуатація електронагрівальних опалювальних приладів, печей, побутових електронагрівальних приладів та установлення з цією метою штепсельних розеток, прокладання транзитних або тимчасових електропроводок;

курити та користуватися відкритим вогнем у складських, підвальних приміщеннях та на горищі;

зберігання кислот у місцях, де можливе їх стикання з деревиною та іншими речовинами органічного походження (для нейтралізації випадково розлитих кислот місця їх зберігання необхідно забезпечувати готовими розчинами крейди, вапна або соди);

зберігання рослинних масел разом з іншими будь-якими горючими матеріалами.

8. Проведення ремонтних, будівельно-монтажних та інших пожежонебезпечних робіт

8.1. Відповідальність за пожежну безпеку об’єктів (приміщень, дільниць тощо) ДПС, що знаходяться на стадії будівництва, реконструкції, технічного переоснащення, ремонту, покладається на керівників робіт та організації, які здійснюють відповідні роботи, про що повинно бути зазначено в укладених угодах на проведення цих робіт.

У разі реконструкції, розширення, технічного переоснащення та капітального ремонту об’єктів (приміщень, дільниць тощо) без зупинення робочого процесу, а також у разі введення в експлуатацію об’єктів чергами відповідальними за пожежну безпеку, крім згаданих осіб, є також відповідальні по кабінетах, в яких здійснюються зазначені роботи.
8.2. Відповідальний за пожежну безпеку приміщення (дільниці, установки, території тощо), де проводилися вогневі роботи, повинен забезпечити перевірку місця проведення цих робіт упродовж 2 годин після їх закінчення.
8.3. Складське приміщення, в яких можливе скупчення парів ЛЗР, ГР та горючих газів, перед проведенням вогневих робіт повинні бути старанно провентильовані.
8.4. Двері, що з’єднують приміщення, де виконуються вогневі роботи, із суміжними приміщеннями, повинні бути зачинені.

9. Порядок дій у разі пожежі

9.1. У разі виявлення пожежі (ознак горіння) працівники апарату ДПС зобов’язані:
негайно повідомити про це телефоном ОРС ЦЗ за номером 101. При цьому необхідно назвати адресу об’єкта, вказати кількість поверхів будівлі, точне місце виникнення пожежі, обстановку на пожежі, повідомити про наявність людей, а також своє власне ім’я та прізвище;

вжити (за можливості) заходів щодо евакуації людей, гасіння (локалізації) пожежі первинними засобами пожежогасіння та збереження матеріальних цінностей.
Дії персоналу у разі евакуації людей на випадок пожежі на об’єктах ДПС визначено в Інструкції про дії персоналу ДПС щодо забезпечення безпечної та швидкої евакуації людей на випадок пожежі з приміщень (кабінетів) об’єктів ДПС за адресами: м. Київ, Львівська пл., 6, 8, м. Київ, пров. Киянівський, 2-А,  м. Києв, вул. Світлицького, 28-А (додаток 4);
повідомити про пожежу черговий персонал за тел.: 247 35 38 (35 38), та свого безпосереднього керівника;

за потреби викликати інші аварійно-рятувальні служби.

9.2. Відповідальний за пожежну безпеку об’єкта, що прибув на місце пожежі, зобов’язаний:
впевнитися у виклику ОРС ЦЗ;

у разі відсутності виклику ОРС ЦЗ негайно його здійснити та                                                                                                                                                                                     довести подію до відома керівництва ДПС;

у разі загрози життю людей негайно організувати їх рятування (евакуацію), використовуючи для цього наявні сили й засоби;

забезпечити евакуацію за межі небезпечної зони всіх працівників,
непов’язаних з ліквідацією пожежі;

припинити роботи в будівлі, крім робіт, пов’язаних із заходами щодо ліквідації пожежі;

здійснити за потреби відключення електроенергії (за винятком систем протипожежного захисту), агрегатів, апаратів, зупинення систем вентиляції в аварійному та суміжних з ним приміщеннях (за винятком пристроїв протидимового захисту), а також інші заходи, що сприяють запобіганню розвитку пожежі та задимленню будівлі;

перевірити включення оповіщення людей про пожежу, установок пожежогасіння, протидимового захисту;

організувати зустріч підрозділів ОРС ЦЗ, надати їм допомогу у виборі найкоротшого шляху для під’їзду до осередку пожежі та в установці техніки на зовнішні джерела водопостачання;

одночасно з гасінням пожежі організувати евакуацію і захист матеріальних цінностей;

забезпечити дотримання заходів безпеки працівниками, які беруть участь у гасінні пожежі.

9.3. З прибуттям на пожежу підрозділів ОРС ЦЗ забезпечити безперешкодний доступ їх на територію об’єкта ДПС, за винятком випадків, коли відповідними державними нормативними актами встановлений особливий порядок допуску.

9.4. Після прибуття підрозділів ОРС ЦЗ керівники та працівники апарату ДПС зобов’язані брати участь у консультуванні керівника ОРС ЦЗ про конструктивні і технологічні особливості об’єкта, де виникла пожежа, прилеглих будівель і пристроїв, організувати залучення сил та засобів об’єкта до вжиття необхідних заходів, пов’язаних із ліквідацією пожежі та попередженням її поширенню.
9.5. Порядок дій у разі виникнення пожежі на об’єктах ДПС викладено в Інструкції про дії персоналу Державної податкової служби України у разі виникнення (виявлення) пожежі в приміщеннях (кабінетах) об’єктів ДПС за адресами: м. Київ, Львівська пл., 6,8, м. Київ, пров. Киянівський, 2-А, м. Київ, вул. Світлицького, 28-А (додаток 5).
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